Pravidla pro poskytovani informaci

Obecni zastupitelstvo obce Cikhdj vydava jako vnitini predpis tato Pravidla pro poskytovani
informaci (déle jen pravidla) :

1. Uvod

Tato pravidla upravuji organizacni a procedurdlni otazky pro realizaci zdkona ¢.106/1999
Sb., o svobodném pristupu k informacim (déle jen zdkon) v podminkach Obecniho dfadu
v Cikhéji.

2. Zverejiovani informaci (obsah)

Obec Cikh4j (dale jen obec) jako povinny subjekt dle §2 odst.1 zdkona je povinna zvefejnit
dle §5 zdkona tyto informace :

a/ informace o obci jako pravnické osobé

b/ organizacni strukturu obecniho dfadu

¢/ moZnosti podavéni opravnych prostiedkil proti rozhodnuti obecniho tfadu a organt obce
d/ postup pfi vyfizovani Zadosti

f/ sazebnik uhrad za poskytovani informaci

g/ vyro¢ni zpravu o poskytovani informaci za pfedchozi kalendaini rok

Dalsimi informacemi, které obec dle §5 odst.4 zdkona zvefejiluje, je usneseni obecniho
zastupitelstva, platné obecné zdvazné vyhlasky, rozpocet obce na piislusny kalendarni rok,
plnéni obecniho rozpoctu.

Ostatni informace jsou zvetejiiovdny dle rozhodnuti obecniho udfadu v rdmci kompetenci
vymezenych zdkonem o obcich, zdkonem o svobodném pfistupu k informacim a jednacim
fadem obecniho zastupitelstva.

3. Zpisob a rozsah zverejiiovani informaci (formy)
Obec zvetejiuje informace témito zplsoby :

a/ na tredni desce

b/ mistnim rozhlasem

4. Stanoveni verejnych registri

Na obecnim ufad¢ jsou vedeny a spravovany tyto registry :
a/ registr obyvatel

b/ evidence rodinnych domil

c/ evidence chat a rekrea¢nich objekta

d/ evidence platcti mistniho poplatku ze pst

Vzhledem k tomu, Ze informace v téchto registrech nejsou dle zvlaStniho zdkona kazdému
ptistupné, nevztahuje se na né v souladu s §5 odst.3 zdkona povinnost jejich zvefejnéni.



5. Ochrana adaji

Zvetejiovani a poskytovani nékterych tdaji mize byt vylouceno, piipadné¢ omezeno.
Déje se tak jen za dodrZeni podminek stanovenych zakonem (§7 az 12).

5.1. Ochrana utajovanych skuteénosti

Jako informace spadajici do rezimu utajovanych skutec¢nosti dle §7 zdkona jsou povazovany
informace takto oznafené v seznamu utajovanych skuteCnosti. Za stanoveni a oznaceni
piislusného stupné utajeni v podminkdch obecniho dfadu zodpovidd dle zdkona €.148/1998
Sb. v platném znénf starosta.

5.2. Ochrana osobnich ddaju

Osobni ddaje, které se nezvetejiluji, ani neposkytuji, jsou zejména osobni data fyzickych osob
vedena dle zdkona ¢.101/2000 Sb. v platném znéni (pfedevSim rodnd c¢isla), informace
vypovidajici o soukromi ob¢anti dle §8 zdkona a dalsi udaje, které by mohly narusit prdvo na
ochranu osobnosti, pficemz neni podstatné, zda se jednd o udaje sdélené Zadatelem, jinou

osobou nebo ziskané ve spravnim fizeni.

5.3. Ochrana osobniho tajemstvi

Udaje sdélené uchazedi o vefejné zakdzky pii poddvani nabidek vrdmci vsech zptsobt
zadavéani zdkona ¢.401/2000 Sb. v platném znéni jsou povazovany za obchodni tajemstvi
pouze v tom piipad€, Ze se za obchodni tajemstvi uchazeci v nabidkdch vyslovné oznaci.
Informace o rozsahu a piijemci rozpoctovych prostiedkii se nepovazuje za poruSeni
obchodniho tajemstvi §9 odst.2 zdkona.

5.4. Ochrana udaju o majetkovych pomérech

Jako divérné tdaje o majetkovych pomérech obcanti jsou povazovany zejména ddaje zjisténi
pii vymahéni nedoplatkl (sprdva mistnich poplatki).

5.  OKkruh vnitinich pokynu a predpisu

Za vnitfni pokyny a predpisy obecniho ufadu dle §11 odst.1 pism.a) zdkona jsou zejména
povazovany :

- pokyny pro inventarizace majetku

- pokyny pro provedeni provérky kontrol
- pozérni a evakuacni fad

- povodnovy tad

- podpisovy tad

- spisovy fad

- pracovni ndplné



6. Povinnosti a postup pii vyFizovani Zadosti o poskytovani informaci

Ustné a telefonicky podané Z4dosti vyfizuje starosta, v piipadé nepiitomnosti zdstupce
starosty. Nebude-li Zadateli na ustné¢ podanou zidost informace poskytnuta, nebo
nepovazuje-li ustn¢ podanou informaci za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné. Pisemné
podané Zadosti (stejné tak prostiednictvim faxu) splitujici podminky §14 odst. 2 zdkona jsou
pfijimdny na obecnim ufad¢, kde je vedena evidence Zadosti o informace.

Vyftizeni pisemné zZadosti je mozné témito zpusoby :

a) poskytnutim informace — pisemnou odpoveédi nebo nahlédnutim do spisu (o kterém
se pofidi zapis podepsany tazatelem
b) odloZenim Zadosti
- je-1i zadost netiplna dle §14 odst.2 zdkona
- pokud se nevztahuje k jeho piisobnosti
¢) odmitnutim zadosti
- pokud se zadosti i z ¢4sti nevyhovi nebo neni po vyzvé Zadatelem do 30ti dnt
doplnéna (formou rozhodnuti dle §15 odst.2 zdkona)

Je-li proti rozhodnuti poddno ve smyslu §16 odvolani, je vyfizeno t€mito zplsoby :

a/ sméfuje-li odvolani proti rozhodnuti o Zadosti o informace tykajici se prenesené
pusobnosti obce — postoupt ji starosta, zastupce starosty, piisluSnému dfadu

b/ smétuje-li odvolani proti rozhodnuti o Zadosti o informaci tykajici se samostatné
pusobnosti — piedloZi je starosta, zdstupce starosty obecnimu zastupitelstvu.

7. Sazebnik uhrad

Zvetejnovani informaci na dfedni desce, mistnim rozhlasem provadi obec na své ndklady.
Poskytovéni informaci na zédklad¢ Zadosti (pisemné) je provadéno za dhradu. Vysi thrady za
poskytovani informace ve vysi, kterd nesmi pfesdhnout skutecné vynaloZené ndklady spojené
s vyhleddavanim informace, potizenim kopii nebo nosicl dat a odeslani informaci Zadateli
stanovi starosta, zastupce starosty dle sazebniku :

Naklady spojené s vvhledavanim informace:

za prvnich 30 minut zdarma
za prvni celou hodinu 50,- K¢
za kazdou dalsi i zapocCatou hodinu prace 100,- K¢

Materialové naklady :

za kazdou stranu poftizené fotokopie 1,50 K¢
Za kazdou stranu vytiSténou na tiskarné PC 2,- K¢

Dorucovaci naklady :

Hodnota poStovného dle platného ceniku

Vydani poZzadované informace se uskutecni po zaplaceni thrady. Prekroci-li kalkulovand vyse
thrady ¢astku 100,- K¢, je jeji vySe pfed poskytnutim informace sdélena Zadateli a informace



je vyhledana az po zaplaceni zalohy ve vysi 80% ptedpokladané tihrady a to pouze s jeho
vyslovnym souhlasem s celkovou vysi thrady.

Uhradu nebo zalohu za poskytovani informaci provede Zadatel na pokladng obecniho tfadu
nebo bezhotovostni platbou na tcet obce, ¢islo uctu : 1622453359/0800 vedeny u Cs. a.s.

v

Zd’ar nad Sézavou pred vyhleddnim a poddnim informace.

Jestli-Ze bude uspokojeni zaddosti o informaci vyZzadovat tikon, kterému odpovidé ptislusna
polozka ptilohy zdkona ¢.368/1992 Sb. o spravnich poplatcich ve znéni pozdéjSich piedpist,
vyuctuje se Zadateli za provedeni takového tkonu spravni poplatek.

8. Zpracovani vyro¢ni zpravy

Vyroc¢ni zpravu o ¢innosti v oblasti poskytovani informaci za uplynuly kalendaini rok

v rozsahu dle §18 zdkona zpracuje na zdklad€ tidaji vedené evidence starosta, zdstupce
starosty a ptedloZi ji ke schvaleni obecnimu zastupitelstvu tak, aby mohla byt zvefejnéna do
1.bfezna béZného roku.

9. Pristup k predpisim

Ptistup k ptedpistiim obsaZenych ve sbirce zdkont, zdkladni pravni normy, obecné zdvazné
vyhlasky obce a pravidla ptijatd obecnim zastupitelstvem je kazdému umoznén v tfednich
hodinédch na obecnim tfadé, kde do nich miiZze kazdy nahlédnout. Seznam nejcastéji
pouzivanych pravnich norem v ¢innosti obce je uveden v piiloze.

10. Zavérecna ustanoveni

Pfi teSeni otdzek neupravenych témito pravidly se poskytuje dle zdkona a obecné platnych
predpist.

Tato pravidla byla schvdlena obecnim zastupitelstvem 1/04 dne 30.1.2004.

Hana Zoubkova
starostka obce





